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1. Anmeldung

Bay_/{ern

Bitte anmelden: Wichtige Hinweise:

Neukunden: Sie haben

E-Mail-Adresse sich noch nicht bei
BaylLern registriert? Bitte
Kennwort hier registrieren!

Sprachversion Deutsch (Standard) - Anmelden Bestandskunden: lhre

Daten wurden
Ubernommen. Aus
Sicherheitsgrinden
missen Sie aber lhr
Passwort @ndern!

Passwort vergessen: Bitte

hier Ihr neues Passwort
anforden!

Wenn Sie sich bei BayLern® erfolgreich registriert haben, kdnnen Sie anschlieRend auf die

Anmeldeseite wechseln. Der Link lautet: https://www.baylern.de/Saba/Web wdk/Main oder

Sie gehen wie bisher Uber die Homepage http://www.baylern.de auf die Anmeldeseite.

Melden Sie sich mit lhrer E-Mail Adresse und lhrem Passwort an.
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https://www.baylern.de/Saba/Web_wdk/Main
http://www.baylern.de/

2. Ubersicht Startseite, Gebuchte Kurse starten
Nach der Anmeldung wird Ihnen als Erstes folgende Maske angezeigt:

0 Nach Registrierungsdatum v\

Anmeldedatum Aktionen 4
Viel Erfolg beim Lemnen ’

mit Bayl

Details anzeigen

(Hav!g\‘mun zu wichtigen Funktionen

2

* Meine aktuellen Kurse

- C strecht fir Fuhrungskrafte Teb
Q’\ Kurskatalog Ubersicht ~| Office 2010 1504201 Starten

@

Abgeschlossene Kurse anzeigen

[ ] Teamraume 5 .
‘ ' Kurs Evaluation ‘
Name Kategorie Besitzer

glgeschlagans Lemempfehlungen } Bayern Fanchd Helga Schulefanf

Sie sehen zunachst Ihre Startseite. Dort finden Sie alle wichtigen Punkte im Uberblick. Im
Feld 1. kdnnen Sie durch Klick auf das Bild zur BayLern® Homepage navigieren. Im Feld 2.
Feld kénnen Sie zu lhren aktuellen Kursen navigieren, nach Kursen im Katalog suchen, sich
Ihre bereits abgeschlossenen Kurs anzeigen lassen und zur Kursevaluation gelangen.

Falls Lernempfehlungen bei einem gebuchten Kurs hinterlegt wurde, finden Sie diese im

Feld 3. ,Vorgeschlagene Lernempfehlungen®.
Aktionen

Detail anzeigen

Starten
Empfehlung mit Lesezeichen versehen
Vorgeschlagene Lernempfehlungen Empfehlung ignorieren
Empfehlung  Empfehlungstyp Quellen Empfohlen am  Aktionen
BaylLemTest  Knowledge Base-Ressource (1)Test Schulung Kopfstellen 04.02.2013 Aktionen
Alle Empfehlungen anzeigen

Sie konnen sich zur Lernempfehlung Details anzeigen lassen, die Empfehlung mit einem
Lesezeichen versehen oder auch sofort starten. Auch ein Ignorieren der Lernempfehlung ist
maglich.

Im Feld 4. sehen Sie Ihre Kurse, in denen sie angemeldet sind und die Sie noch nicht abge-
schlossen haben. Sie kdnnen den Kurs von dort aus sofort starten. Im Feld 5. sehen Sie die

Teamraume, in die Sie eingeschrieben sind.
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Bei den Kursen gibt es unterschiedliche Symbole. Der Pfeil ! | zeigt an, dass es sich um

einen E-Learning-Kurs handelt. Klicken Sie auf den ,Kurstitel* oder auf ,,Starten*.

BayLern Suche

Starten Zuriick
Eigene Abgeschlossene Kurse

Evaluationen und Umfragen Bereitstellungsart E-Learning Weitere Aktionen

Beschreibung Nutzen von E-Learning fir den einzelnen Lerner, erfolgreiches 7y meine akiuellen Kurse wechseln
Lernen am Computer mit E-Learning, Lemnziele
setzen

Eigene Lernempfehlungen
gene Lernempreniunge Bestatigung anzeigen
Stornieren

Hauptseite Lerninhalt

Abschlussstatus Nicht ausgewertet

Ergebnis 1]

Lerninhalt Drucken

Modul Anforderung | Details Abschlussstatus Abgeschlossen am Aktionen

Lernen am - Zugelassene Versuche: starten
Computer Erforderlich Unbegrenzt Nicht aus gewertet

Anlagen

Keing Elemente gefunden.

Auswertung Drucken
Modul Auswertungsstatus

Standard Kurs Evaluation Verdffentlicht

Starten Zurick

Auf der neuen Seite sehen Sie nun alle Informationen zu lhrem Kurs im Reiter ,Lerninhalt®.
Dort finden Sie den E-Learning-Kurs selbst, optional Anlagen und den Hinweis, dass es eine
Kurs-Evaluation gibt.

Moéchten Sie den E-Learning Kurs starten, klicken Sie im Bereich ,Lernzuordnungen® auf

yotarten®. Der Kurs 6ffnet sich in einem neuen Fenster. Der PopUp-Blocker sollte daher
deaktiviert sein.
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@) Saba - Mozilla Firefox [E=SFEET)

‘| baylern.de | https://www.baylern.de/Saba/Web_wdk/Main/content/players/ContentServerDispatcher.rdf?subscriptionld= ctnsf000000000001 564 &contextld= ctcb000000000002786 &title=Test Schulung Kopfstellen&registrationld= |
1 = =
| ® 8G]

Inhaltsverzeichnis (.
Business-Etikette fiir
Professionals

Wozu Wozu Umgangsformen? » Freiherr von Knigge

? 2 .

Umgangsformen? Freiherr von Knigge und das gute Benehmen
Freiherr von
Knigge
Merke!

Kleidung und

andere

AuBerlichkeiten

|

i

Alte, verstaubte Benimmregeln?

]

;J

ASSSELE

Korrektes
Auftreten im Beruf

Was Frauen tragen
sollten

Was Manner tragen

Y
v
4
V)
7
7
7
)
/
/
v
7
v
b
|
“
I
2
K
%
7
/|
a
’

sollte
Kleine Farblehre
Merke!
Nonverbale
Kommunikation
verrat
Mimik und Gestik
Kérpersprache
Der Arbeitsplatz PAUSE VOR
Merke!
Menschen begegnen
Duzen oder Siezen <

—

Sie kénnen nun Uber die Navigation im linken Fensterbereich einzelne Kapitel des Kurses
ansteuern.
Im Reiter ,Hauptseite® finden Sie allgemeine Angaben zum Kurs, wie z.B. die Dauer oder

ob fir den Kurs eine Genehmigung erforderlich ist.

Hauptseite Lerninhalt

Dauer 00:00
Sprache German
Trainer

keine Trainer zugeordnet

Genehmigung erforderlich  Nein

Domane Schulung0815
Abschluss durch: Anbieter
Voraussetzungen

Keine Elemente gefunden.

Aquivalente

Keine Elemente gefunden.

Starten Zuriick
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3. Kurs buchen und stornieren

3.1. Kurs buchen

Sie gelangen auf verschiedenen Wegen zum Kurskatalog. Entweder klicken Sie auf den

Reiter ,Kurse“ oder auf ,Kurskatalog Ubersicht“. Als dritte Mdglichkeit steht Ihnen das

Suchfeld rechts oben zur Verfligung. Wenn Sie den Kurstitel kennen, kénnen Sie diesen

dort direkt eingeben.

STARTSEITE KURSE EAMRAUME EIGENES PROFIL

Homepage BayLern - Infos und Tipps

Viel Erfolg beim Lernen
mit BayLern!

Baylern Homepage

* Meine aktuellen Kurse

Kurskatalog Ubersicht

Abgeschlossene Kurse anzeigen

Kurs Evaluation

mSuchen

Wenn Sie sich fur den Reiter ,Kurse® entscheiden, gelangen Sie auf folgende Ansicht:

Meine aktuellen Kurse

BayLern Suche

Eigene Abgeschlossene Kurse

Sortieren
Nach Registrierungsdatum Start

Evaluationen und Umfragen

™) 55240413 (00003142)
Dauer: 02:00 Stunden
Status: Bestatigt ( Anmeldedatum: 25.04.2013 )

Eigene Lernempfehlungen

P i~ Business Etikette (00002357)
Daver: 00:00 Stunden
Status: Bestatigt { Anmeldedatum: 25.04.2013 )

Um einen Kurs zu suchen, klicken Sie auf ,BayLern Suche®.

weitere

Details anzeigen  auionen

weitere Aktionen
Starten

Es offnet sich ein Untermenu:
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Bax_/_{_ern

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIG

Meine aktuellen Kurse
BayLern Suche
“+ Allgemeine Suche
-+ Nach Kategorien suchen
Eigene Abgeschlossene Kurse
Evaluationen und Umifragen
Eigene Lernempfehlungen
Bei der ,Allgemeinen Suche® geben Sie Stichworter zum gewlnschten Kursangebot ein.
Die Treffer werden Ihnen anschlie3end angezeigt.

Verwenden Sie ,Nach Kategorien suchen®, so erscheinen zunachst die Kategorien, die fur

Sie zur Verfugung stehen:

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Meine akiuellen Kurse

BayLern Suche

Allgemeine EDV-Themen B und re Themen
+ Aligemeine Suche
»+ Nach Kategorien suchen
Eigene Abgeschlossene Kurse Office 2010 und Windows 7 Soziale Kompetenz

Evaluationen und Umfragen

Eigene Lemnempfehlungen

Klicken Sie auf eine Kategorie, um sich einen Uberblick Uber die vorhandenen
Kursangebote zu verschaffen.

Wenn Sie die ,Allgemeine Suche“ nutzen, missen Sie im Suchfeld keinen Begriff einge-
ben. Klicken Sie einfach auf den Button ,Suchen®, dann erscheinen alle Kurse, die von lhrer

Kopfstelle bereitgestellt worden sind:
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BayLern Suche Erwetterte Suche | Suchtipps|

b i Such
» Allgemeine Suche Suchen Suchen In Alle [x] S e
+» Nach Kategorien suchen "I Nur genaue Treffer
anzeigen
Eigene Abgeschlossene Kurse :
g g Beginnend  In den nachsten sechs Monaten [¥| Orte  Jeder Ort[¥]
Evaluationen und Umfragen . . q
: Erste 30 von 37 Ergebnissen werden angezeigt ¥ Suchergebnisse verfeinern/erweitern
Eigene Lernempfehiungen (@) Seitenansicht”_| Tabelle anzeigen Kalenderanzeige
Sortieren Seitengrofie 4 Ressourcentyp
nach Relevanz [x] Seite 12 30 Ergebnisse pro Seite | = | Alle
4 Bereitstellungsarten
leichbehandlungsgesetz fur Mitarbeiter (00002135) Alle
In Bearbeitung 4 Orte
emas AGG fir alle Mitarbeiter, Beschreibung von Alle
Benachteiligungsmerkmalen, Formen der Benachteiligung, 4 Startdatum
Fallbeispiele z B. zum Thema alltdglicher Rassismus, In den nachsten sechs Monaten
Religionsfreiheit, Schwan ... < Kategorien
Angeboten als: E-Learning Ale
4 Sprachen
Sprache: German Ale
Dauver: 01:30 4 Teamriume
Alle

Anmelden | | 4 Hinzugefiigt\gedndert am

Beliebiges Datum

! L
Slzasechiidioniat) <[] Aktuell nicht angebotene Kurse ausblenden

Themen dieses Kurses sind: Der Staatsaufbau, die Staatsorgane,
die Staatsfunktionen und die Grundrechte. Bearbeitungszeit ca. 2
Std.

Angeboten als: E-Learning
Sprache: German
Dauer: 02:00

Anmelden | |

Sie kdnnen nun den Kurs Uber den Button ,Anmelden® buchen oder sich einen Uberblick
Uber die Kursdetails verschaffen, indem Sie auf den Kurstitel klicken. Wenn Sie bereits an-

gemeldet sind, erscheint der Hinweis ,In Bearbeitung“ unter dem Kaurstitel.

3.2. Kurs mit Genehmigung buchen
Ist Sie beim Kursangebot ein Genehmiger hinterlegt, so erhalten Sie als Nutzer bei der

Anmeldung zu einem Kurs folgende Meldung:

Bax_/{ern

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Meine aktuellen Kurse

BayLern Suche Fir das Angebot ist eine Genehmigung durch den Manager erforderlich. Méchten Sie
wirklich fortfahren?

i+ Allgemeine Suche

Nein, anderes Angebot suchen
: ) Ja, Anmeldung fortsetzen | ’ g
.+ Nach Kategorien suchen

Eigene Abgeschlossene Kurse
Evaluationen und Umfragen

Eigene Lernempfehlungen

Klicken Sie auf ,Ja, Anmeldung fortsetzen®, erscheint folgende Ubersicht:
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STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Meine aktuellen Kurse

BayLern Suche _
Druckversion

L+ Allgemeine Suche

Kurskontakt Franz Schulesechs

i+ Nach Kategorien suchen
0815500

Eigene Abgeschlossene Kurse Bestellstatus Bestatigt
Evaluationen und Umfragen Bestellnummer 00002799
Eigene Lernempfehlungen Bestellartikel

Titel Teilnehmer Bereitstellungsart Status Aktionen

Burnoutprévention LT E-Learning GIEHEETIE Motizen

Schulesechs Genehmigung

Zur Ubersicht Meine aktuellen Kurse wechseln

Die Buchungsanfrage muss nun vom Genehmiger bestéatigt werden. Der Kurs erscheint in

.Meine aktuellen Kurse®, kann jedoch nicht sofort gestartet werden.

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Meine aktuellen Kurse

BaylLern Suche Sortieren  Nach Registrierungsdatum =l start

Eigene Abgeschlossene Kurse

Evaluationen und Umfragen

Eigene Lerempfehlungen

> x| Burnoutpravention (00003287, Version: 1)
Dauer: 00:00 Stunden

Status: Ausstehende Genehmigung ( Anmeldedatum: 26.04.2013 )

P (% Fitness First 24042013 (00003147, Version: 0815)
Dauer 00-00 Stunden
Status: Bestatigt ( Anmeldedatum: 26.04.2013 )

™| Das neue Dienstrecht sch3 (00003111)
Dauer: 05:00 Stunden
Status: Bestatigt { Anmeldedatum: 26.04.2013 )

> (= AAA_ECDL (00003285)
Dauer: 20:00 Stunden
Status: Bestatigt ( Anmeldedatum: 26.04.2013 )

> (% AAA Office2010 (00003240)

Dauer: 10:00 Stunden
Status: Bestatigt ( Anmeldedatum: 26.04.2013 )

weitere

Details anzeigen Ao

weitere Aktionen
Starten

Details anzeigen IR
9 Aktionen
weitere Aktionen
Starten
Starten weitere Aktionen

Eine Stornierung des Angebots ist moglich. Sobald die Genehmigung erteilt wurde, kénnen

Sie den Kurs starten.
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3.3. Weitere Optionen und Kursabmeldung

Sie kdnnen sich von einem Kurs auch wieder abmelden. Klicken Sie hierfur auf der Kurs-
Ubersichtsseite im Reiter ,Lerninhalt* auf ,Stornieren®:

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Meine aktuellen Kurse

H =
e >
SIS Starten Zurlick
Eigene Abgeschlossene Kurse
_ Bereitstellungsart E-Leaming Weitere Aktionen
Evaluationen und Umfragen
Ubersicht Ran an den Speck!!! Zu meine aktuellen Kurse wechseln

Eigene Lernempfehlungen - - : zeigen
s iEmaE = Beschreibung Laufen Sie los, werden Sie ft! ) g
Stornieren

Hauptseite Lerninhalt

Abschlussstatus Nicht ausgewertet

Ergebnis 0

4. Zertifikat drucken

Einige Kurse enthalten bereits Zertifikate. Es gibt jedoch Kurse, bei denen dies nicht der Fall
ist. Jedoch gibt es auf der Lernplattform die Méglichkeit sich selbst ein Zertifikat zu drucken.
Gehen Sie hierfir unter ,Kurse® - ,Eigene Abgeschlossene Kurse*:

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL
Meine aktuellen Kurse
BayLern Suche Zeigen Sie die Kurse an, die Sie abgeschlossen haben. Vorschlage fur weitere Kurse , die Sie abschlieien konnen
Eigene Abgeschiossene Kurse Aktiv  Inaktiv
Evaluationen und Umfragen
Abschlussdatum nach dem il
Eigene Lemempfehlungen
Abschlussdatum vor dem &=
Bereitstellungsart Alle [=]

Suchen
Aktionen
Abgeschlossene Kurse Abgeschlossenen Kurs hinzufigen | Druck [Leinna’

i
. _ inahm
2von 2 Ergebnissen werden angezeigt ucken

Titel Anmeldedatum | Abschlussstatus Datum der Markierung als abgeschlossen  Ergebnis  Aktione:.
Baiems 1.02.2013 Erfolgreich 21022013 0 Aktionen
Etikette

Fuhrungskrafte

- keine Angst 15.02.2013 Erfolgreich 05.02.2013 Aktionen
vor Baylemn

Klicken Sie auf Aktionen und dort auf ,Zertifikat drucken“. Ein neues Fenster mit dem

gewilnschten Zertifikat 6ffnet sich, das Sie sich ausdrucken kdnnen.

5. Evaluationen aufrufen

Sind Sie in einen Kurs eingeschrieben, der eine Umfrage enthalt, so wird lhnen das im
Kursangebot unter dem Reiter ,Lerninhalt® angezeigt:
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Hauptseite Lerninhalt

Abschlussstatus

Ergebnis 0

Lerninhalt

Modul

ECDL-Kurs 5

Access2010 Erforderlich

Anlagen

Keine Elemente gefunden.

Auswertung

Modul

Anforderung Details

Nicht ausgewertet

Zugelassene Versuche:
Unbegrenz

Micht ausgewertet

Auswertungsstatus

Standard Kurs Evaluation

Veraffentlicht

Die Evaluation kdnnen Sie auf zwei Wegen abrufen:

Abschlussstatus Abgeschlossen am | Aktichen

Starten

Starten Zuruck

a) Gehen Sie zum Reiter ,Kurse® und dort zum Menupunkt ,Evaluationen und Umfragen®:

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME

Meine akiuellen Kurse
BayLern Suche
Eigene Abgeschlossene Kurse
Evaluationen und Umfragen
-+ Evaluationen
L+ Umfragen

Eigene Lernempfehlungen

EIGENES PROFIL

Aktuell  Abgeschlossen
Auswertungen
Auswertungsname Titel

Standard Kurs Evaluation

ECDL-Access2010 Kurs 5

Tabelle andemn

Ubermittlungsdatum

29.04.2013 Starten

Klicken Sie unter ,Aktion* auf ,Starten®, um an der Umfrage teilzunehmen. Ein neues Fens-

ter offnet sich.

b) Gehen Sie zur ,Startseite® und klicken Sie dort auf ,Kurs Evaluation®:

Fachkompetenzzentrum E-Learning
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STANTSHTE | KURSE  TEAMRAUME  EIGENES PROFI Al - [ P

Seite einrict

Homepage BayLern - Infos und Tipps Meine akiuellen Kurse

rieren Nach Registrierungsdatum -

Name Anmeldedatum Aktionen
Viel Erfolg beim Lerner ~ ECDL-Access2010 Kurs 5 20042013 Starten
mit Baylem!

Alle in Bearbeitung befindlichen Aktivitaten anzeigen
BayLem Homepag:

Teamraume

_ o i Keine Elemente gefunden
Navigation zu wichtigen Funktionen
Alle Teamraume anzeigen

’ Meine aktuellen Kurse

L

Abgeschlossene Kurse anzeigen

' Kurs Evaluation

Vorgeschlagens Lememplehlungen

Im nachsten Schritt erhalten Sie die gleiche Ansicht wie im Bild zuvor.

Sobald eine Umfrage beantwortet worden ist, verschwindet Sie aus der Liste der Evaluatio-
nen.

6. Weitere Optionen im Reiter Kurse
So konnen Sie sich dort Ihre aktuellen Kurse und lhre abgeschlossenen Kurse anzeigen
lassen. AufRerdem finden Sie hier ,Evaluationen und Umfragen®.

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIC

Meine aktuellen Kurse

BayLemn Suche

Eigene Abgeschlossene Kurse

Evaluationen und Umfragen

Eigene Lernempfehlungen
Wenn Sie auf den Reiter ,Kurse® klicken wird zunachst der Menlpunkt ,Meine aktuellen
Kurse® gedffnet. Die Punkte ,BayLern Suche“ und ,Evaluationen und Umfragen® wurden
bereits in den letzten beiden Kapiteln erlautert.
Sie konnen sich an dieser Stelle noch die ,eigene abgeschlossene Kurse®“ anzeigen
lassen. Hier ist auch ein Zertifikatsausdruck méglich.
Unter dem Punkt ,Lernempfehlungen® finden Sie passend zu lhren bisher belegten Kursen

Vorschlage, welche Kurse Sie noch belegen kénnten. Hierfir missen jedoch

Lernempfehlungen von lhrer Kopfstelle hinterlegt worden sein.

Bei der BayLern Suche haben Sie noch weitere Optionen
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7. Allgemeine Suche
Rechts in der SABA- Mentileiste finden Sie die allgemeine Suche. Diese funktioniert wie die
Google Suche. Bereits bei der Eingabe der ersten Buchstaben werden passende Treffer

angezeigt.

Suchen * Durchsuchen »
Windows 7
Qutlook 2010
Windows 7 fir Umsteiger

Die Suche durchsucht unter Verwendung der Option ,Alle“ in Dokumenten, Teambereichen
oder Anhangen von Lerninhalten.

Sie konnen Ihre Suche auch auf bestimmte Bereiche begrenzen. Wéahlen Sie hierzu den
kleinen Pfeil neben der Option ,Alle“. Sie erhalten folgende Auswabhl:

=R S uchen I“ Durchsuchen »

Alle
Lernkatalog

Kurse

Pakete

Andere Ressourcen
Centra-Aufzeichnungen
Dateien

Teamraume

Dis sion

Fragen & Antworten

AL =
Wikis

Web:
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8. Teamraume

Klicken Sie auf den Reiter ,Teamraume®.

Bagz_’_’ern

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGEMNES PROFIL

Teamraume

+ Meine Teamraume . . . L .
Wichtige Info: Wollen Sie einen neuen Teamraum einrichten, wenden Sie sich bitte an lhre Fortbildungsstelle

+ Suchen und beitreten . .
Eigene Teamraume MNeuer Teamraum

Keine Elemente gefunden.

Unter ,Meine Teamraume* finden Sie Teamraume, in die Sie bereits eingeschrieben sind

oder sich selbst erstellt haben. Mochten Sie sich in einen neuen Teamraum einschreiben,

wechseln Sie auf den Menulpunkt ,Suchen und beitreten®.

o —
STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL
Teamriaume

s Meine Teamraume

i+ Suchen und beitreten

Name Beschreibung
Besitzer |'1%|@ Startdatum == L@
Enddatum == @

Suchen
Teamraume Neuer Teamraum
1wvon 1 Ergebnissen werden angezeigt
Name Kategorie | Startdatum  Besitzer Aktionen
Kopfstellenadministratoren 22.03.2013 Jurgen Mayer_adm  Beitreten

Sie konnen die Felder in der Suchmaske leer lassen und einfach auf ,Suchen” driicken. Alle
fur Sie verfligbaren Teamraume werden angezeigt.
Mochten Sie sich in einen Teamraum einschreiben, klicken Sie auf ,Beitreten”. Sie

gelangen im Anschluss daran direkt in den Teamraum:
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Ieamraume

“+ Meine Teamraume
Team Fortbildung Z2.14

o SNHE (Y BIEEr Besitzer: Maria Schulezwei  Start; 09.042013  Mitglieder: 20

Startseite Mitglieder  Anlagen Diskussionen Fragen & Antworten Wiki

Name Team Fortbildung 72.14 Besitzer Maria Schulezwei
Startdatum 09.04.2013 Enddatum
2 Mitglieder it Notizen
Erste 7 von 20 Ergebnissen werden angezeigt Standardnotizinhalt 09.04.2013
Name Teamraum-Rolle Standardnotizinhalt
Helga Schulevier WMitglied
Genehmiger e
Schulung Mitglied
Lisa Schuleeins Mitglied
Maria Schuledrei WMitglied
Helga Schulefiinf Mitglied
Franz Mitglied

Schulesechs

Fritz Schulesieben Mitglied

it Diskussionen it Anlagen
Keine Elemente gefunden. Keine Elemente gefunden.
Teamraum verlassen Abbrechen

Auf der Startseite werden lhnen alle Teamraum-Mitglieder angezeigt. Auch Notizen,
Diskussionen und Anlagen sind zu sehen. Wenn Sie den Teamraum verlassen méchten,
klicken Sie auf ,Teamraum verlassen®.

Mit Klick auf eine Anlage, 6ffnet sich diese im neuen Fenster.

Im Reiter ,Mitglieder” finden Sie nochmals die Auflistung aller Teambereich-Mitglieder.

Im Reiter ,Elemente” sind die Anlagen aufgelistet.

Hinter dem Reiter ,Diskussionen® verbergen sich Foren. Diese kdnnen flexibel angelegt

werden. Jeder Nutzer kann ein neues Thema erstellen. Sollte bereits eine Vielzahl von
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Beitrdgen vorhanden sein, so steht lhnen die Funktion ,Nach Nachrichten suchen® zur
Verfugung. Hier kénnen Sie Stichworte eingeben. Die Suche liefert Ihnen alle Beitrdge

zurlick, die das Stichwort enthalten:

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL
Teamriaume
“» Meine Teamraume Digitalfunk Modul A > Diskussionsforen > Allgemein > Nach Nachrichten su...
i+ Suchen und beitreten Thema g Nachrichtentext
Vorname Nachname

Konfigurieren
Suchen

Tabelle andern

3von 3 Ergebnissen werden angezeigt

Thema Erstellt am Gepostet von
RE: Digitalfunk 18.02.2013 15:54 root root

RE: Digitalfunk 18.02.2013 15:53 root root
Digitalfunk 27.01.2013 14:20 Britta Kollarz_adm

Der Reiter ,Fragen und Antworten* bietet Platz flr das Hinterlegen von FAQs.
Der Reiter ,Wiki“ dient einerseits dem Erstellen eines Wikis und ersetzt zeitgleich den frihe-

ren Bereich der Dokumentenbibliothek. Wenn Sie Dokumente hinterlegen wollen, so ist das

Wiki nun der zentrale Anlaufpunkt.

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Teamraume

i» Meine Teamraume :
’ * = erforderlich
i+ Suchen und beitreten Digitalfunk Modul A
Besitzer: Jurgen Mayer_adm  Start: 27.11.2012 Mitglieder: 9
Startseite Mitglieder  Anlagen Diskussionen Fragen & Antworten Wiki
Dies ist die Wiki-Hauptseite. Dieses Wiki verfiigt iiber die folgenden vordefinierten Seiten:
Kurzanleitung
e Verwenden Sie zu Testzwecken den Sandbox.
o Eine schnelle Ubersicht dariiber, was Wiki ist, bekommen Sie unter OneMinuteWiki
Eine vollstandige Dokumentation der Wiki-Formatierungsfunktionen finden Sie unter Textformatierungsregeln.
Anlagen (6ffentlich) Anlage hinzufigen

Keine Elemente gefunden.

Seite bearbeiten Seiten suchen Hauptseite
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9. Eigenes Profil
Sie kdnnen lhr eigenes Profil bearbeiten. Einige Daten wie IThre Name und Ihre Organisation

sind bereits vorgegeben. Jedoch kénnen Sie Ihr Profil z.B. um ein Profilbild ergdnzen oder
weitere Kontaktdaten hinterlegen. Zudem ist es mdglich, Informationen zu Ihrem aktuellen

Job zu hinterlegen.

STARTSEITE KURSE TEAMRAUME EIGENES PROFIL

Profil
-

Alle erweitern | Alle reduzieren | Wiederaufnahmeansicht | Druckeransicht | Als PDF exportieren

™ Sie konnen hier Ihr Profil ergdnzen. Dies auf Basis. Mit ~Spei der Daten erkldren Sie sich mit der in BayLern

Mrs. Maria Schulezwei Profi-Auszug bearbetten &

Geschaftliches Profil

Benuzemama; =**=** Aliss: _clone _clone

Organisation: 0815500

Po—— Offizielle Kontaktinformation

Dienstliche Telefonnummer:

personliche Zielsetzungs”
alles wird gut Fax

E-MaikAdresse:
Volistindigkeit des
Profils: Zeitzone: (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bem, Rome, Stockholm,
Vienna

5 % wilstandlg

Profilstatus: Personliche Kontaktdaten

Alctuell Privatanschrift: Bayem
Profil als "Aktuell” Private Telefonnummer:
markieren

* Informationen zum aktuellen Job
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